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PowerPoint Débutant et Mise a niveau
(version 2000 a 2003)

Les modes d'affichage
Mode diapositive

Mode plan

Mode trieuse

Mode diaporama

Mode page de commentaire

Mise en forme des présentations

Insérer différents type de diapositives (texte, tableau, image, graphique...)
Modifier le type de diapositive

Modifier puces, alignement, taille, couleur de police

Uniformiser les présentations
Masque des diapositives, masque de titre
En-téte et pied de page

Arriére plan

Modéle de présentation

Nommer et conserver le masque

Les objets

Insérer des zones de texte, formes automatiques, carrés, fleches
Modifier la mise en forme des objets

Déplacer, redimensionner les objets

Aligner, répartir, faire pivoter les objets

Animer une présentation

Ajouter une transition sur les diapositives
Animer les objets

Personnaliser I'animation des objets
Minuter le diaporama

Intervenir pendant le diaporama
Imprimer le diaporama
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PowerPoint Débutant et Mise a niveau
(version 2007)

Interface 2007

Le ruban, les Onglets, les groupes, les commandes, les développeurs, la barre d'outils
d'acces rapide, le bouton Office, les onglets intuitifs, personnaliser la barre d'outils d'acces
rapide, touches accélératrices, badges

Les modes d'affichage

Mode diapositive

Mode plan

Mode trieuse

Mode diaporama

Mode page de commentaire

Mise en forme des présentations

Insérer différents types de diapositives (texte, tableau, image, graphique...)
Modifier le type de diapositive

Les thémes, Les styles

Insérer des SmartArt

Modifier les puces en SmartArt

Uniformiser les présentations
Masque des diapositives

Rétablir les espaces réservés
Ajouter un espace réservé

En-téte et pied de page

Arriére plan

Modéle de présentation

Nommer et conserver le masque

Les objets

Insérer des zones de texte, formes automatiques, carrés, fleches
Modifier la mise en forme des objets

Déplacer, redimensionner les objets

Aligner, répartir, faire pivoter les objets

Animer une présentation

Ajouter une transition sur les diapositives

Animer les objets

Personnaliser I'animation des objets

Minuter le diaporama

Intervenir pendant le diaporama, imprimer le diaporama
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